PAGE  
2

КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ  ТРЕБОВАНИЯ

к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым 
для исполнения должностных обязанностей по должностям 
федеральной государственной гражданской службы в 
Следственном комитете Российской Федерации
По должностям федеральной государственной гражданской службы категории "руководители" высшей и главной групп должностей

Знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов и приказов Председателя Следственного комитета Российской Федерации, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению своих должностных обязанностей; основ управления, делопроизводства, организации труда, прохождения службы в Следственном комитете Российской Федерации, военной и государственной гражданской служб; Кодекса этики и служебного поведения федеральных государственных служащих Следственного комитета Российской Федерации; форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления; служебного распорядка Следственного комитета Российской Федерации; порядка работы со служебной информацией; правил охраны труда и противопожарной безопасности.

Навыки: руководства структурным подразделением, оперативного принятия и реализации управленческих решений, ведения деловых переговоров, взаимодействия с другими ведомствами, государственными органами, представителями субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, нормотворческой деятельности, планирования работы, контроля, анализа и прогнозирования последствий принимаемых решений, стимулирования достижения результатов, требовательности, публичного выступления, владения конструктивной критикой, учета мнения коллег и подчиненных, подбора и расстановки кадров, делегирования полномочий, пользования современной оргтехникой и программными продуктами, систематического повышения профессиональных знаний, редактирования документации на высоком стилистическом уровне, своевременного выявления и разрешения проблемных ситуаций, приводящих к конфликту интересов.

Образование: высшее профессиональное образование по специальности, указанной должностным регламентом в зависимости от направления деятельности соответствующих структурных подразделений Следственного комитета  Российской Федерации.

Стаж: высшая группа должностей федеральной государственной гражданской службы – не менее 6 (шести) лет стажа государственной гражданской службы (государственная служба иных видов) или не менее       7 (семи) лет стажа работы по специальности;

главная группа должностей федеральной государственной гражданской службы – не менее 4 (четырех) лет стажа государственной гражданской службы (государственная служба иных видов) или не менее 5 (пяти) лет стажа работы по специальности;

По должностям федеральной государственной гражданской службы категории «специалисты» главной, ведущей и старшей групп должностей
Знания: Конституции Российской Федерации; федеральных законов,
указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов и приказов Председателя Следственного комитета Российской Федерации, регулирующих порядок прохождения государственной гражданской  службы в рамках компетенции Следственного комитета Российской Федерации; структуры и полномочий органов государственной власти, основ организации прохождения государственной гражданской службы, служебного распорядка Следственного комитета Российской Федерации, порядка работы со служебной информацией, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, Кодекса этики и служебного поведения федеральных государственных служащих Следственного комитета Российской Федерации, основ делопроизводства.

Навыки: организации и обеспечения выполнения задач, квалифицированного планирования работы, подготовки проектов нормативных правовых актов, анализа и прогнозирования, грамотного учета мнения коллег, организации работы по эффективному взаимодействию с организациями, государственными органами, эффективного планирования рабочего времени, владения компьютером с использованием необходимого программного обеспечения и оргтехникой, систематического повышения своей квалификации, эффективного сотрудничества с коллегами, систематизации информации, навыками делового письма, работы со служебными документами, адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач, квалифицированной работы с людьми по недопущению личностных конфликтов.
Образование: высшее профессиональное образование по специальности, указанной должностным регламентом в зависимости от направления деятельности соответствующих структурных подразделений Следственного комитета  Российской Федерации.

Стаж: главная группа должностей федеральной государственной гражданской службы – не менее 4 (четырех) лет стажа государственной гражданской службы (государственная служба иных видов) или не менее       5 (пяти) лет стажа работы по специальности;

ведущая группа должностей федеральной государственной гражданской службы – не менее 2 (двух) лет стажа государственной гражданской службы (государственная служба иных видов) или не менее       4 (четырёх) лет стажа работы по специальности;

старшая группа должностей федеральной государственной гражданской службы – без предъявления требований к стажу.

По должностям федеральной государственной гражданской службы категории «обеспечивающие специалисты» главной и ведущей групп должностей
Знания: Конституции Российской Федерации; федеральных законов 
"О системе государственной службы Российской Федерации",
"О государственной гражданской службе Российской Федерации", 
"О Следственном комитете Российской Федерации"; указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов и приказов Председателя Следственного комитета Российской Федерации,  регулирующих порядок прохождения государственной гражданской  службы в рамках компетенции Следственного комитета Российской Федерации, структуры и полномочий органов государственной власти, основ организации прохождения государственной гражданской службы, служебного распорядка Следственного комитета Российской Федерации, порядка работы со служебной информацией, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, Кодекса этики и служебного поведения федеральных государственных служащих Следственного комитета Российской Федерации, основ делопроизводства.

Навыки: обеспечения выполнения задач, квалифицированного планирования работы, анализа и прогнозирования, учета мнения коллег, планирования рабочего времени, организации работы по эффективному взаимодействию с подразделениями в соответствии с профилем деятельности, пользования современной оргтехникой, компьютером и программными продуктами, систематического повышения своей квалификации, эффективного сотрудничества с коллегами, систематизации информации, навыками делового письма, работы со служебными документами, адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач, квалифицированной работы с людьми по недопущению личностных конфликтов. 
Образование: высшее профессиональное образование по специальности, указанной должностным регламентом в зависимости от направления деятельности соответствующих структурных подразделений Следственного комитета Российской Федерации.

Стаж: главная группа должностей федеральной государственной гражданской службы – не менее 4 (четырех) лет стажа государственной гражданской службы (государственная служба иных видов) или не менее       5 (пяти) лет стажа работы по специальности;

ведущая группа должностей федеральной государственной гражданской службы – не менее 2 (двух) лет стажа государственной гражданской службы (государственная служба иных видов) или не менее       4 (четырёх) лет стажа работы по специальности.

По должностям федеральной государственной гражданской службы категории «обеспечивающие специалисты» старшей и младшей групп должностей
Знания: Конституции Российской Федерации; федеральных законов 
"О системе государственной службы Российской Федерации",
"О государственной гражданской службе Российской Федерации", 
"О Следственном комитете Российской Федерации"; указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов и приказов Председателя Следственного комитета Российской Федерации, регулирующих порядок прохождения государственной гражданской  службы в рамках компетенции Следственного комитета Российской Федерации, структуры и полномочий органов государственной власти, основ организации прохождения государственной гражданской службы, служебного распорядка Следственного комитета Российской Федерации, порядка работы со служебной информацией, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, Кодекса этики и служебного поведения федеральных государственных служащих Следственного комитета Российской Федерации, основ делопроизводства.

Навыки: квалифицированного планирования работы, эффективного сотрудничества с коллегами, планирования рабочего времени, владения компьютерной и другой оргтехникой, владения необходимым программным обеспечением, систематического повышения своей квалификации, систематизации информации, работы со служебными документами, квалифицированной работы с людьми по недопущению личностных конфликтов.
Образование: среднее профессиональное образование, в зависимости от направления деятельности  соответствующих структурных подразделений Следственного комитета Российской Федерации.

Стаж: старшая и младшая  группы должностей федеральной государственной гражданской службы – без предъявления требований к стажу.
